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ORIENTACOES PARA ASSINATURA DE RELATORIOS DE DEFESA.
PROCEDIMENTOS ESTE QUE SOMENTE DEVERA OCORRE APOS FINALIZADA A
DEFESA.

Desde 03/10/2019 o procedimento de assinatura da ata de defesa foi modificado,
portanto membros internos, externos e discentes deverdo assinar o relatério de
defesa via SEI, independentemente se o formato é presencial, por videoconferéncia
ou por outro recurso tecnolégico que resulte em funcgéo similar.

Membro (s) externo(s) e o discente devem realizar Cadastro como Usuario Externo,
de acordo com os seguintes procedimentos:

a) acessar o portal SEI (http://www.portalsei.unb.br/);

b) selecionar a op¢do <Usuario Externo e Aluno> para acessar a tela de cadastro e
localizar o campo <Acesso para Usuario Externo>, optando por <Clique aqui se vocé
ainda nao esta cadastrado>;

C) o sistema ird dar acesso a outra tela para cadastro de pessoas fisicas com demandas
em processos administrativos na instituicdo (<Clique aqui para continuar>);

d) enviar o cadastro para autorizacao.

Reforgcamos que o Cadastro como usuario externo devera ser feito exclusivamente pela
pessoa fisica que assinara o Relatorio de Defesa.

MEMBROS INTERNOS (que pertencem ao Quadro da UnB): Deveréo acessar o SEI
normalmente com seu login e senha e localizar a ata pelo nimero do processo, para 0s

membros que ndo pertencem ao Programa PPG a ata sera disponibilizada em bloco de

assinaturas.

OBS: Ap6s a defesa sera liberado o relatério no SEI para assinatura de todos o0s
membros e do discente.

E de extrema importancia que o membro externo e o discente efetuem seu cadastro com
antecedéncia para evitar transtornos no momento da assinatura.

Por favor, solicitamos que ap6s concluir o cadastro comunique a secretaria através do
email ppg.gipp@unb.br
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IMPORTANTE, ORIENTADOR!

Apbs a defesa publica, o presidente da Comissdao Examinadora deverd finalizar o
preenchimento do "RELATORIO DE DEFESA™" (Campo 6 - Resultado), para

entdo solicitar a assinatura eletronica de todos os membros da Comissdo

Examinadora e também do discente. O relatorio devera ser assinado eletronicamente no

mesmo dia da defesa, por todos os docentes e pelo discente.
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